平鲁区文化和旅游局行政许可
娱乐场所经营许可审批流程图
 










                   有异议
..



        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


平鲁区文化和旅游局行政许可
营业性演出审批流程图

 










                   有异议
..



        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


平鲁区文化和旅游局行政许可

文艺表演团体从事营业性演出活动审批流程图

 










                   有异议
..



        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


平鲁区文化和旅游局行政许可

互联网上网服务营业场所经营单位（直营门店除外）设立及变更审批流程图

 










                   有异议
..



        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


平鲁区文化和旅游局行政许可

广播电视行政审批流程图




平鲁区文化和旅游局行政许可
馆藏文物档案备案流程图


平鲁区文化和旅游局行政许可县级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审批流程图


平鲁区文化和旅游局行政许可
县级文物保护单位原址保护措施审批流程图


平鲁区文化和旅游局行政许可
文物保护单位原址保护措施审批流程图
（法定办结时限20个工作日、承诺办结时限6个工作日）





不属于本部门职权范围
申请材料不齐全，不符合法定形式


                                       申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理
平鲁区文化和旅游局行政处罚类的流程图






















                                          
复审（承办机构负责人）





审查（承办人）





准予/不准予





准予/不准予








并联（前置）审批





受理





补正





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





   有并联审批情形的














1、文化经营申请书、申请表；


2、申请单位营业执照，公司章程；


3、验资报告（附资产负债表、损益表、现金流量表）；


4、法人简历、身份证复印件；


5、主要管理人员、学历、职称证明、身份证复印件、简历复印件；


6、申请单位房屋租赁协议、房产证复印件；


7、业务发展计划报告；


8、艺术院校毕业证复印件以及身份证复印件。





毕业院校


毕业证书





工商部门（营业执照）





延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定（机关负责人）








公 开





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档
























































































































































































































































通知申请人并说明理由








上报文旅局审批





不予许可





准予许可,需上报的及时上报





由局长决定是否准予许可





初审（即办）





申请材料不全，一次性告知补交





申请人提供全部材料





文旅局受理





申请人提出申请





现场勘查，专家评审，限30个工作日（不计入承诺办结时限）





文物管理机构承办人审查（限2个工作日）





文物行政主管部门负责人审批，作出同意或不予同意决定（限2个工作日）





文物管理机构负责人审核（限2个工作日）





制定决定文件并由服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件





服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理





当场一次性告知申请人补正的全部内容





申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知有关单位申请





到行政审批窗口现场办理





2  受  理


收到申请材料后，受理人当场完成申请材料的受理工作，申请材料可当场更正的，允许当场更正。


责任人：受理人           时限：当场





4  决  定


文旅局领导按照有关规定审签，依法作出许可或不许可的决定。


监管人：局分管领导       时限：5个工作日





3 审  查


具体承办人对申请材料进行初审，股室负责人组织专家评议后，形成审查意见（专家评议时间不计入许可时限）。


责任人：股长     时限：15个工作日








申请材料齐全，符合受理条件的或者申请人按照本行政机关要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》





作出不同意的决定，说明理由，并告知申请人。





5  办  结


行政审批服务窗口将审批结果告知申请人


责任人：受理人


时限：1个工作日





作出同意决定的，出具审批文书。





申请材料不齐全，或者不符合受理条件的，当场退回，《出具补正告知》，一次性告知申请人所需补充材料。





1  申  请





行政审批服务窗口现场办理





2  受  理


收到申请材料后，受理人当场完成申请材料的受理工作，申请材料可当场更正的，允许当场更正。


责任人：政务大厅窗口受理人           时限：当场





4  决  定


局领导按照有关规定审签，依法作出许可或不许可的决定。


监管人：局分管领导       时限：5个工作日





3 审  查


具体承办人对申请材料进行初审，股室负责人组织相关人员现场勘查评议，形成审查意见。（专家评议时间，现场勘查时间不计入许可时限）。


责任人：文物股长     时限：15个工作日








作出不予行政许可的决定说明理由，发《驳回通知书》，并告知申请人依法申请行政复议，提起行政诉讼的权利。





5  办  结


行政审批服务窗口将审批结果告知申请人。


责任人：受理人


时限：1个工作日





作出行政许可决定的，出具许可审批文书。





不属于受理范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，告知申请人向有关部门申请。





申请材料不齐全，或者不符合受理条件的，当场退回，出具《补正告知》，一次性告知申请人所需补充材料。





材料齐全，符合受理条件的，或者申请人按照本行政机关要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》





1  申  请





政务大厅文旅局行政审批服务窗口现场办理





2  受  理


递交申请书、建设工程设计方案平面图，占地范围坐标拐点（度”分”秒”），受到申请材料后，受理人当场完成申请材料的受理工作。


责任人：政务大厅窗口受理人           时限：当场





4  决  定


文旅局领导按照有关规定审签，依法作出许可或不许可的决定。


监管人：局分管领导       时限：5个工作日





3 审  查


具体承办人对申请材料进行初审，股室负责人组织相关人员现场勘查评议，形成审查意见。（专家评议时间不计入许可时限）。


责任人：文物股长     时限：15个工作日








作出不予行政许可的决定说明理由，发《驳回通知书》，并告知申请人依法申请行政复议，提起行政诉讼的权利。





5  办  结


行政审批服务窗口将审批结果告知申请人。


责任人：受理人


时限：1个工作日





作出行政许可决定的，出具许可审批文书。





不属于受理范围的，不予受理，告知申请人向有关部门申请。





材料齐全，符合受理条件的，出具《受理通知书》





结 案





进入强制执行程序





逾期不履行


处罚决定的








复议决定或行政判（裁）决





执 行





进入行政复议或诉讼流程





提出复议或诉


讼请求的











给予处罚





不予处罚





决 定





移送司法机关





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





组织听证（情节复杂或重大处罚）





处罚前告知








听取陈述


申 辩





重大案件


集体讨论





听证权利告知





当事人质证辩论








告知时间、地点








听证主持人主持听证








制作听证笔录








审 查





登记保全（7日内决定）





立（受）案





一般程序





发现违法事实





制作笔录、


抽样取证等





调查取证


（2人以上）





送 达





收集书证、物证等





鉴定、勘验等





1  申  请





其他取证


方式





复审（承办机构负责人）





审查（承办人）





准予/不准予





准予/不准予








并联（前置）审批





受理





补正





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





   有并联审批情形的














1、文化经营申请书、申请表；


2、申请单位营业执照，公司章程；


3、验资报告（附资产负债表、损益表、现金流量表）；


4、法人简历、身份证复印件；


5、主要管理人员、学历、职称证明、身份证复印件、简历复印件；


6、申请单位房屋租赁协议、房产证复印件；


7、业务发展计划报告；


8、消防意见书。





消防部门（消防意见书）





工商部门（营业执照）





延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定（机关负责人）








公 开





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档





复审（承办机构负责人）





审查（承办人）





准予/不准予





准予/不准予








并联（前置）审批





受理





补正





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





   有并联审批情形的














1、文化经营申请书、申请表；


2、申请单位营业执照，公司章程；


3、验资报告（附资产负债表、损益表、现金流量表）；


4、法人简历、身份证复印件；


5、主要管理人员、学历、职称证明、身份证复印件、简历复印件；


6、申请单位房屋租赁协议、房产证复印件；


7、业务发展计划报告。





艺术院校


毕业书证书





工商部门（营业执照）





延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定（机关负责人）








公 开





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档

































































































































































复审（承办机构负责人）





审查（承办人）





准予/不准予





准予/不准予








并联（前置）审批





受理





补正





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





   有并联审批情形的














1、文化经营申请书、申请表；


2、申请单位营业执照，公司章程；


3、验资报告（附资产负债表、损益表、现金流量表）；


4、法人简历、身份证复印件；


5、主要管理人员、学历、职称证明、身份证复印件、简历复印件；


6、申请单位房屋租赁协议、房产证复印件；


7、业务发展计划报告；


8、消防意见书。





消防部门（消防意见书）





工商部门（营业执照）





延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定（机关负责人）





申请材料不齐全，或者不符合受理条件的，当场退回，一次性告知申请人所需补充材料。





公 开





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档








