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一、事项编码
1700-F-00400-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
适用于新建、扩建、改建（含室内外装修、建筑保温、用途变更）等建设工程的消防验收、备案管理。
    五、设立依据
消防法第十三条：“国务院住房和城乡建设主管部门规定应当申请消防验收的建设工程竣工，建设单位应当向住房和城乡建设主管部门申请消防验收。
“前款规定以外的其他建设工程，建设单位在验收后应当报住房和城乡建设主管部门备案，住房和城乡建设主管部门应当进行抽查。
“依法应当进行消防验收的建设工程，未经消防验收或者消防验收不合格的，禁止投入使用；其他建设工程经依法抽查不合格的，应当停止使用。”
六、办理条件
    建设工程竣工
七、申办材料
1、施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件（必传）；
2、建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件（必传）；
3、工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸（必传）；
4、施工过程影像资料（jpg，MPG4）（必传）；
5、消防产品质量合格证明文件（必传）；
6、具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料（含建筑保温材料）、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证（必传）；
7、消防设施及系统检测合格证明文件（必传）；
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
电话通知
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
科室查询
十七、办理流程图
[bookmark: _Toc15769]
建设工程消防验收流程图
申请条件
1.施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件（必传）；
2.建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件（必传）；
3.工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸（必传）；
4.施工过程影像资料（jpg，MPG4）（必传）；
5.消防产品质量合格证明文件（必传）；
6.具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料（含建筑保温材料）、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证（必传）；
7.消防设施及系统检测合格证明文件（必传）


     
建设单位正式申请


主管部门受理

	

		
形式审查


不属于验收范围	不合格
合格建设单位签收
出具建设工程消防验收合格意见书

验收意见及意见书
出具不予受理意见书
出具不合格意见书
结束
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[bookmark: _Toc29101]建设工程消防验收备案流程图
申请条件
1.施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件（必传）；
2.建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件（必传）；
3.工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸（必传）；
4.施工过程影像资料（jpg，MPG4）（必传）；
5.消防产品质量合格证明文件（必传）；
6.具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料（含建筑保温材料）、装修材料符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证（必传）；
7.消防设施及系统检测合格证明文件（必传）



     
建设单位正式申请


主管部门受理

	

		
形式审查


	
抽中建设单位签收
出具建设工程消防验收意见书

结束
备案项目未抽中
出具备案受理凭证
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一、事项编码
1700-F-00500-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
市区范围内居住的城镇中等偏下收入住房困难家庭、新就业无房职工、城镇稳定就业的外来务工人员。
五、设立依据
    《山西省公共租赁住房配租与退出管理办法》第六条 市、县（市、区）人民政府负责本行政区域的公共租赁住房配租与退出管理工作。市、县（市、区）人民政府住房城乡建设（房地产）主管部门负责组织实施本行政区域的公共租赁住房配租与退出管理工作。市、县（市、区）人民政府有关部门和街道办事处、社区居委会，应当依照本办法的规定和本级人民政府规定的职责分工，互相配合，共同做好公共租赁住房配租与退出管理工作。
六、办理条件
市区范围内居住的城镇中等偏下收入住房困难家庭、新就业无房职工、城镇稳定就业的外来务工人员。
七、申办材料
《山西省公共租赁住房配租与退出管理办法》（晋政办发〔2012〕70号），申请公租房，应当如实提交下列材料：
（一）《公共租赁住房配租申请表》；
（二）户口本、共同承租的家庭成员身份证、居（暂）住证；
（三）申请人婚姻情况材料；
（四）家庭收入情况材料；
（五）家庭财产情况材料；
（六）家庭住房情况材料；
（七）外来务工人员应当提交劳动合同、缴纳社会保险凭证等材料；
（八）申请人授权审核机构查询、核实、公示其申报信息的授权书；
（九）规定的其他证明材料。
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（各部门联合审查后15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
40个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
    电话通知
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
    科室查询、电话查询
十七、办理流程图


[bookmark: _Toc19414]公租房承租资格确认流程图

申请条件
1.申请人及其家庭成员的身份证、户口本复印件。
2.户籍不在朔州市市区范围内需提交与用工单位签订的劳动合同以及连续缴纳一年以上的社保凭证。


个人申请

	
	

结束

公示：在社会媒体平台上公示获得公租房承租资格人员名单，公示期为7天。
审核：住建局联合民政、公安、人社、自然资源局等进行联合审核公示（40个工作日）。
审核未通过，书面告知申请人未通过理由。

[bookmark: _Toc22608][bookmark: _Toc30898]公租房租赁补贴资格确认服务指南


一、事项编码
1700-F-00300-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
行政确认
四、适用范围
市区范围内居住的城市低收入无房家庭
五、设立依据
《公共租赁住房管理办法》（2012年建设部令第11号）第二十一条。
六、办理条件
市区范围内居住的城市低收入无房家庭。
七、申办材料
申请公租房租赁补贴，应当如实提交下列材料：
（一）《公共租赁住房配租申请表》；
（二）户口本、家庭成员身份证、居（暂）住证；
（三）家庭收入情况材料；
（四）家庭财产情况材料；
（五）家庭住房情况材料；
（六）申请人授权审核机构查询、核实、公示其申报信息的授权书；
（七）其他证明材料。
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（各部门联合审查后15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
40个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
    科室领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
    科室查询、电话查询
十七、办理流程图
[bookmark: _Toc32003]公租房租赁补贴资格确认运行流程图

申请条件
1.申请人及其家庭成员的身份证、户口本复印件。
2.户籍不在朔州市市区范围内需提交与用工单位签订的劳动合同以及连续缴纳一年以上的社保凭证。
3.需出具相应的低保证明或城市困难职工（群众）相关证明。


个人申请

	
	

审核未通过，书面告知申请人未通过理由。
结束

公示：在社会媒体平台上公示获得公租房租赁补贴资格人员名单，公示期为7天。
审核：住建局联合民政、公安、人社、自然资源局等进行联合审核公示（40个工作日）。


[bookmark: _Toc32386][bookmark: _Toc22251]民用建筑节能专项验收备案服务指南


一、事项编码
1105-Z-01300-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
辖区内申请民用建筑节能专项验收的建设单位
五、设立依据
1、《山西省民用建筑节能条例》第十九条规定  建设单位组织竣工验收，应当邀请相关专家和建筑节能管理机构的人员，对民用建筑的围护结构、采暖制冷系统和照明设备等是否符合民用建筑节能强制性标准进行验收；未经验收或者验收不合格的，不得出具竣工验收合格报告。                                
2、《山西省民用建筑节能专项验收管理办法》（晋建科字[2007]207号）第二条、第三条规定：                                                    
第二条  本省行政区域内新建、改建、扩建和实施节能改造的民用建筑工程的建筑节能专项验收及其监督管理，适用本办法。                                               
第三条  本办法所称建筑节能专项验收，是指民用建筑工程在单位工程竣工验收前，由建设单位负责组织设计、施工、监理、施工图审查、检测等工程参建主体，在对该工程项目有管辖权的建设行政主管部门监督下，对该工程建筑节能分部工程的实施情况和节能功能进行评定的活动。                          
六、办理条件
辖区内申请民用建筑节能专项验收的建设单位
七、申办材料
依照山西省建设厅《关于印发〈民用建筑节能专项验收管理办法〉的通知》（晋建科字〔2007〕207号），申请建筑节能专项验收，应当如实提交下列材料：
1、规划验收证书
2、消防验收证书
3、建筑节能工程专项验收资料核查记录表
4、建筑节能分部工程质量验收记录表
5、设计、施工、监理等单位分别出具专项质量合格文件
6、设计文件、图纸会审记录和设计变更
7、施工图审查合格书、建筑节能设计认定书
8、建筑节能专项施工方案、施工工艺和技术交底（涉及外墙、门窗、屋面、采暖、配电等）
9、建筑节能专项监理方案及监理实施细则
10、建筑节能技术（产品）认定证书及进场复验报告（外墙、门窗、屋面、采暖、配电等）
（1）建筑节能工程材料/构配件/设备报审表
（2）原材料、构配件进场检验记录
（3）建筑节能技术（产品）认定证书、材料质量证明文件
（4）进场复验报告、见证试验报告
11、墙体节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程外墙保温子分部工程质量验收表
（2）建筑节能专项验收报验单
（3）建筑节能工程分项工程质量验收表
（4）外墙保温工程检验批质量验收记录表
12、门窗节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程门窗保温子分部工程质量验收表
（2）建筑节能专项验收报验单
（3）建筑节能工程分项工程质量验收记录表
（4）门窗保温工程检验批质量验收记录表
13、屋面节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程屋面保温子分部工程质量验收表
（2）建筑节能专项验收报验单
（3）建筑节能工程分项工程质量验收表
（4）屋面保温工程检验批质量验收记录表
14、采暖节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程采暖保温子分部工程质量验收表
（2）建筑节能专项验收报验单
（3）建筑节能工程分项工程质量验收记录
（4）采暖保温工程检验批质量验收记录表
15、配电节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程配电保温子分部工程质量验收表
（2）建筑节能专项验收报验单
（3）建筑节能工程分项工程质量验收记录
（4）采暖保温工程检验批质量验收记录表
16、建筑节能相关隐蔽工程验收记录和相关图像资料
17、围护结构节能构造现场实体检验记录（传热系数检测报告、钻芯报告）；外窗气密性现场检测报告（实体检验时通知节能办工作人员）
18、热计量装置、温控装置及厂家相关资料、复检报告
19、竣工报告、竣工验收证明
20、建筑工程、安装工程施工资质
21、风管及系统严密性检验记录、现场组装的组合式空调机组漏风量测试记录。                  
22、设备单机试运转及调试、系统联合试运转与调试记录；                                   
23、建筑节能工程观感质量综合检查记录；                                 
24、建筑节能相关问题的处理方案和验收记录；
绿色建筑准备资料
25、凡是按照绿色建筑设计标准施工的工程，在项目竣工验收时，设计、施工、监理单位对项目绿色建筑实施情况作出质量检查专篇说明。
26、建设单位在提交的竣工报告中应做出绿色建筑建设方面的验收意见。并填写《绿色建筑评估表》。并报住建主管部门审核。
27、建设单位提供《竣工验收会议纪要》、各方的绿色建筑实施报告、整改报告。
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
申请受理（3个工作日），审查与决定（15个工作日），颁证与送达（2个工作日）。
十、办理时限
20个工作日
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
科室查询、现场查询
十七、办理流程图



[bookmark: _Toc25919]民用建筑节能专项验收备案流程图

领导签批（科室负责人）
出具验收文书
  送达
申 请
补正
不属于职权范围或不符合条件
材料不全或不符合法定形式
受 理
不予受理
审 核（科室承办人）
登记存档


申请条件   
1.建筑节能工程专项验收资料核查记录表
2.建筑节能分部工程质量验收记录表
3.设计、施工、监理等单位分别出具专项质量合格文件
4.设计文件、图纸会审记录和设计变更
5.施工图审查合格书、建筑节能设计认定书
6.建筑节能专项施工方案、施工工艺和技术交底（涉及外墙、门窗、屋面、采暖、配电等）
7.建筑节能专项监理方案及监理实施细则
8.建筑节能技术（产品）认定证书及进场复验报告（外墙、门窗、屋面、采暖、配电等）（1）建筑节能工程材料/构配件/设备报审表（2）原材料、构配件进场检验记录（3）建筑节能技术（产品）认定证书、材料质量证明文件（4）进场复验报告、见证试验报告
9.墙体节能工程技术档案资料及验收记录（1）建筑节能工程外墙保温子分部工程质量验收表（2）建筑节能专项验收报验单（3）建筑节能工程分项工程质量验收表（4）外墙保温工程检验批质量验收记录表
10.门窗节能工程技术档案资料及验收记录（1）建筑节能工程门窗保温子分部工程质量验收表（2）建筑节能专项验收报验单（3）建筑节能工程分项工程质量验收记录表（4） 门窗保温工程检验批质量验收记录表
11.屋面节能工程技术档案资料及验收记录
（1）建筑节能工程屋面保温子分部工程质量验收表(2) 建筑节能专项验收报验单(3)   建筑节能工程分项工程质量验收表（4）屋面保温工程检验批质量验收记录表
12.采暖节能工程技术档案资料及验收记录（1）建筑节能工程采暖保温子分部工程质量验收表（2） 建筑节能专项验收报验单（3） 建筑节能工程分项工程质量验收记录（4） 采暖保温工程检验批质量验收记录表
13.配电节能工程技术档案资料及验收记录（1）建筑节能工程配电保温子分部工程质量验收表（2）建筑节能专项验收报验单（3） 建筑节能工程分项工程质量验收记录（4） 采暖保温工程检验批质量验收记录表
14.建筑节能相关隐蔽工程验收记录和相关图像资料
15.围护结构节能构造现场实体检验记录（传热系数检测报告、钻芯报告）；外窗气密性现场检测报告（实体检验时通知节能办工作人员）
16.热计量装置
17.竣工报告、竣工验收证明
18.建筑工程、安装工程施工资质
19.风管及系统严密性检验记录、现场组装的组合式空调机组漏风量测试记录。                  
20.设备单机试运转及调试、系统联合试运转与调试记录；                                   
21.建筑节能工程观感质量综合检查记录；                                 
22.建筑节能相关问题的处理方案和验收记录。

































	                                  








[bookmark: _Toc12405][bookmark: _Toc20246][bookmark: _Toc18223]建设工程档案报送责任书服务指南



一、事项编码
1103-Z-01000-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
签订建设工程档案报送责任书
五、设立依据                            
《山西省建筑工程质量和建筑安全生产管理条例》(1999年11月30日山西省第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过2011年3月30日山西省第十一届人民代表大会常务委员会第二十二次会议修订)  第十八条建设单位应当按照与县级以上城建档案监督管理机构签订的工程档案报送责任书，在建筑工程竣工验收合格之日起三个月内，向工程项目所在地城建档案监督管理机构报送工程档案。
六、办理条件
资料齐全
七、申办材料
建设工程立项文件、建设工程可研报告等工程前期资料
八、办理方式
由建设单位申请，填写申报意见卡，组织签订报送责任书。
九、办理流程
建设单位申报——签订
十、办理时限
7日
十一、收费依据及标准
不涉及
十二、结果送达
科室领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
电话咨询
十七、办理流程图
建设工程档案报送责任书流程图
申请条件
建设项目审批文件(立项文件)

申 请





  补正材料
受 理
不全或不符合
法定形式



	未予补正告知补正

	不予受理




申请资料不合格审 查



审 批



签订建设工程档案报送责任书

	


                                   归  档

[bookmark: _Toc29516][bookmark: _Toc23189]工程档案预验收服务指南

一、事项编码
1103-Z-00900-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
建设工程竣工档案预验收
五、设立依据
《山西省建筑工程质量和建筑安全生产管理条例》(1999年11月30日山西省第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过2011年3月30日山西省第十一届人民代表大会常务委员会第二十二次会议修订)第十六条建设单位应当在组织竣工验收前，向县级以上城建档案监督管理机构申请工程档案预验收；预验收合格的，由县级以上城建档案监督管理机构出具认可文件。   
建设部建办【2001】103号五、建设单位组织竣工验收，应当具备工程档案认可文件。建设行政主管部门在办理竣工验收备案时，应当查验工程档案认可文件。
六、办理条件
竣工档案齐全、合格
七、申办材料
1、工程准备阶段文件
2、监理文件
3、施工文件
4、竣工图
5、竣工验收文件
八、办理方式
由建设单位申请，填写申报意见卡，组织验收。
九、办理流程
建设单位申报——验收
十、办理时限
7日
十一、收费依据及标准
不涉及
十二、结果送达
科室领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
科室咨询、电话咨询
十七、办理流程图














[bookmark: _Toc23342]


建设工程档案预验收流程图材料不全或不符合法定形式


竣工资料

申  请










                                                   未予补正受 理

补 正

	            不予受理




审 核


不合格


领导签批





按照城建档案规范对预验收的工程档案逐项进行检查
对建设单位工程竣工资料进行预验收
进行预验收





	合格
发放建设工程档案认可文件






	                                  
归    档





[bookmark: _Toc10632][bookmark: _Toc12269]工程档案移交服务指南


一、事项编码
1108-Z-01100-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
建设工程档案移交
五、设立依据
《山西省建筑工程质量和建筑安全生产管理条例》(1999年11月30日山西省第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过2011年3月30日山西省第十一届人民代表大会常务委员会第二十二次会议修订) 第十八条建设单位应当按照与县级以上城建档案监督管理机构签订的工程档案报送责任书，在建筑工程竣工验收合格之日起三个月内，向工程项目所在地城建档案监督管理机构报送工程档案。
六、办理条件
竣工档案齐全、合格
七、申办材料
1、工程准备阶段文件
2、监理文件
3、施工文件
4、竣工图
5、竣工验收文件
八、办理方式
由建设单位申请提交申请材料
九、办理流程
申请→受理→审查→复审→审批→办结
十、办理时限
7日
十一、收费依据及标准
不涉及
十二、结果送达
现场领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
科室咨询、电话咨询
十七、办理流程图

[bookmark: _Toc32327]工程档案移交流程图



申请条件
竣工验收合格证


申 请





材料不全或不符合法定形式

                                                 
                                                    未予补正受 理

	不予受理补 正




不合格

                  按照城建档案档案规范、标准对移交的工程档案进行审核
审 核



                                         合格

领导签批




对接收的工程档案进行整理，著录

接收建设工程档案





归    档


[bookmark: _Toc3308][bookmark: _Toc19012][bookmark: _Toc12336]房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工
验收备案服务指南


一、事项编码
1108-Z-00300-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
工程竣工验收
五、设立依据
《中华人民共和国建筑法》、《建设工程质量管理条例》、《山西省建筑工程质量和建筑安全生产管理条例》、《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》、《山西省房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收与备案管理暂行规定》
六、办理条件
工程竣工
七、申办材料
    工程竣工验收备案证书二份；工程施工许可证一份；施工图审查合格书；质量合格文件五份（建设单位的建设工程竣工验收报告、勘察单位的建设工程勘察文件质量检查报告、设计单位的建设工程设计文件质量检查报告、监理单位的建设工程质量评价报告、施工单位的建设工程施工竣工报告）；地基与基础、主体结构工程验收记录及检测报告各一份；工程质量监督报告；规划认可证一份；消防认可文件或准许使用文件；环保部门出具的认可文件或准许使用文件；节能专项验收合格书一份；施工单位签署的工程质量保修书一份；档案验收文件一份；住宅工程的分户验收资料、《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》各一份；竣工图一套；完整的施工资料一套；工程质量终身负责制资料一套；法律法规规定的其它文件。
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
1、申请，符合备案条件的工程，建设单位领取《工程竣工验收备案证书》，准备工程竣工验收备案资料；2、受理，建设单位报送工程竣工验收备案资料；3、审核，对工程竣工验收备案资料进行审查，告知整改事项，发《工程竣工验收备案补正材料告知书》（整改时间另计）；4、办理，对符合备案条件者，给予办理备案手续。
十、办理时限
    工程竣工验收合格后15日内
十一、收费依据及标准
不收费
十二、结果送达
    科室领取
十三、行政救济途径与方式
行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
科室查询、电话查询
十七、办理流程图

  







[bookmark: _Toc32259][bookmark: _Toc13851]房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工
验收备案流程图

申请条件
办理竣工验收备案条件：（1）工程竣工验收备案表；（2）工程竣工验收报告。竣工验收报告应当包括工程报建日期，施工许可证号，施工图设计文件审查意见，勘察、设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件，市政基础设施的有关质量检测和功能性试验资料以及备案机关认为需要提供的有关资料；（3）法律、行政法规规定应当由规划、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件；（4）法律规定对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程消防验收合格的证明文件；（5）施工单位签署的工程质量保修书；（6）法规、规章规定必须提供的其他文件；（7）住宅工程还应当提交《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》；


告知补正
受理



















不全或不符合
法定形式

存在可当场更正错误的当场更正
申请





  补正材料









核 查




注册或备案





公  开

[bookmark: _Toc887][bookmark: _Toc10833][bookmark: _Toc13009]建设工程安全生产评价服务指南


一、事项编码
1102-Z-00600-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
市区办理施工安全监督备案的工程项目
五、设立依据
《山西省建筑工程质量和安全生产管理条例》第三十七条、《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督工作规程》【2018】65号
六、办理条件
建设工程项目基本完工、大型机具和作业人员撤场后
七、申办材料
   建筑工程施工安全资料和相关证明材料
八、办理方式
    科室办理
九、办理流程
申请→受理→审查→复审→审批→办结
十、办理时限
    7个工作日
十一、收费依据及标准
不涉及
十二、结果送达
科室领取
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
    科室查询、电话查询
十七、办理流程图






[bookmark: _Toc16861][bookmark: _Toc21280]建筑施工项目安全生产评价流程图
申请条件
1.根据山西省建筑工程施工程施工安全资料受理规程DBJ04-T289-2011规定资料。
2.根据《建筑施工安全检查标准JGJ59-2011》规定资料。
3.根据山西省住建厅《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督规程》晋建质字2015-32号规定资料。


告知补正
现场核查

不予办理
办结、通知、送达

不全或不符合
法定形式

存在可当场更正错误的当场更正
不予受理
不予受理：不属于本机关
职权;未予补正的







      










不符合
作出决定
申 请
  补正材料






受理








                                                    







[bookmark: _Toc10633][bookmark: _Toc13073]公租房租金收缴服务指南

1、 事项编码
1700-Z-00700-140603
二、实施部门
朔州市平鲁区住房和城乡建设管理局
三、事项类别
其它职权
四、适用范围
公租房承租户
五、设立依据
    《山西省人民政府办公厅关于印发山西省保障性住房建设管理办法等六个办法的通知》晋政办发〔2012〕72号
六、办理条件
公租房承租户按年收取
七、申办材料
    承租合同及身份证件
八、办理方式
科室办理
九、办理流程
按年收取，即办
十、办理时限
即办
十一、收费依据及标准
《山西省人民政府办公厅关于印发山西省保障性住房建设管理办法等六个办法的通知》晋政办发〔2012〕72号租金每年变更
十二、结果送达
    无
十三、行政救济途径与方式
    行政复议、行政诉讼
十四、咨询方式
科室咨询、电话咨询
十五、监督投诉渠道
现场投诉：平鲁区住建局行政办
电话投诉：0349-6073100
十六、办理进程和结果查询
[bookmark: _GoBack]科室查询、电话查询
十七、办理流程图


[bookmark: _Toc19531][bookmark: _Toc30180]公租房租金收缴流程图


申请条件

公租房承租人
告知：提前进行告知、明确告知承租人何时何地进行租金缴纳。

  
  结束
公示：收缴结束后，对公租房租金缴纳情况进行公示。
收缴：进行现场收缴。


