朔州市平鲁区卫生健康和体育局
行政执法全过程记录制度

第一条  制定行政执法全过程记录制度，明确具体操作细则。
第二条  统一行政执法文书格式。全面规范行政执法文书格式和执法用语，按照卫生行政执法文书统一的格式文本和规范用语制作行政执法文书。
第三条  制定行政执法案卷制作、管理和保存制度。严格按照全省或本系统统一的行政执法案卷标准制作、管理和保存行政执法案卷。
第四条  积极推行执法文书和执法案卷的电子化管理，规范和完善以“不见面”形式进行行政执法活动的电子执法文书和案卷。
第五条  制定音像记录目录清单。根据行政执法行为的不同类别、阶段、环节，合理确定音像记录的适用范围，采用相应的音像记录形式。做好音像记录与文字记录的衔接工作，对文字记录能够全面有效记录执法行为的，可以不进行音像记录。对查封扣押财产、强制拆除等直接涉及人身自由、生命健康、重大财产权益的现场执法活动，要推行全程音像记录。对现场执法、调查取证、举行听证、留置送达和公告送达等容易引发争议的行政执法过程，要根据实际情况进行音像记录。
第六条  配备音像记录设备。按照执法工作量和执法人员数量确定配备比例和数量，并按照执法需要确定设备标准。
第七条  制作音像记录示范视频。鼓励按照不同的执法类别、执法环节制作音像记录示范视频，指导卫生健康行政执法音像记录的开展。
第八条  建设询问室和听证室。区卫生监督所按照工作必需、厉行节约、性能适度、安全稳定、适量够用的原则，建设询问室和听证室等音像记录场所。
第九条  完善执法案卷管理制度。加强对执法台账和法律文书的制作、使用、管理，按照有关法律法规和档案管理规定归档保存执法全过程记录资料。
第十条  发挥记录作用。充分发挥全过程记录信息对案卷评查、执法监督、评议考核、舆情应对、行政决策和健全社会信用体系等工作的积极作用，善于通过各种途径和方式，发现薄弱环节，改进行政执法工作。
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