
行政许可运行流程图
全区性社会团体设立、变更、注销登记及修改章程核准











                   有异议
..





        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


行政许可运行流程图
民办非企业单位设立、登记事项变更、注销登记及修改章程核准
 










                   有异议
..



        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            



行政许可运行流程图
养老机构设立、变更、注销登记
 











                   有异议
..




        无异议

              准予许可                                        
                                                            

                                                            


行政确认运行流程图
福利企业资格认证初审








行政确认运行流程图
婚姻登记














行政确认运行流程图
收养登记









注：承办机构：朔州市平鲁区民政局       服务电话：6062384    监督电话：6062384
行政确认运行流程图
城乡居民最低生活保障审批















注：承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所    服务电话：6062384    监督电话：6062384

行政处罚运行流程图
社会团体违法的处罚

























                                          

行政处罚运行流程图
民办非企业单位违法行为的处罚

























                                          

行政处罚运行流程图
社会福利机构违法行为的处罚

























                                          

行政处罚运行流程图
养老机构违法行为的处罚


























                                          

行政处罚运行流程图
违法殡葬管理条例行为的处罚


























                                        

                                          

注：承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股       服务电话：6062384   监督电话：6062384

行政处罚运行流程图
违法行政区域界线管理条例处罚
























                                        

                                          

注：承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股       服务电话：6062384  监督电话：6062384

行政处罚运行流程图
对使用非标准地名，擅自命名、更名，未经审定出版公开地名出版物，擅自设立、涂改遮挡地名飘洋过海志或损坏地名标的处罚

























                                        

                                          
注：承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股  服务电话6062384   监督电话：6062384

行政处罚运行流程图
骗取社会救助资金、物资的处罚



























                                          

行政给付运行流程图
特困人员供养资金给付


修

正

       材

料
              

                            不属于本机关职

  材料不全                     权；逾期未补正的






不符合给付条件

                                                    不符合给付条件



     举报
举报成立
        

       举报不属实


      采纳
 申请复核的



               不采纳



 申请复议、

 诉讼的





                                
行政给付运行流程图
城乡最低生活保障补助资金给付




       修

       正

       材

料
              


材料不全


               


不符合给付条件








     举报
举报成立
        

       举报不属实


      采纳
 申请复核的



               不采纳



 申请复议、

 诉讼的



                                
行政给付运行流程图
城乡临时救助资金给付


       修

       正

       材

料
              





               材料不全                 






       





行政给付运行流程图
流浪乞讨人员救助


修

正

       材

料
              

                            不属于本机关职

  材料不全                     权；逾期未补正的













     

        



      
 


行政给付运行流程图
孤儿基本生活补助资金给付


修

       正

       材

料
              

                            不属于本机关职

  材料不全                     权；逾期未补正的






不符合给付条件






     举报
举报成立
        

       举报不属实


      采纳
 申请复核的



               不采纳



 申请复议、

 诉讼的



                                
需要提交的材料：


1.法定代表人签署的成立登记申请书。


2.成立大会通过的章程。


3.成立大会及第一届第一次理事会会议纪要。


4.选举的负责人名单和会员花名册。


5.《社会团体法人成立登记申请书》。


6.《社会团体章程核准表》。


7.《社会团体法定代表人登记书》。


8.法律法规规定提供的其它资料。





复审（民政局


分管领导）





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





窗口受理


基政股





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





不予受理（告知理由）





补正





材料不全或不符合


法定形式








√法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查


（基政股负责人）





延期决定





                   


依依法需要公示














决定


（局务会议）








公 示





承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





公 开





发放证件（基政股）


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档





复审


（分管领导）





补正





申 请





1、登记申请书；2、业务主管单位的批准文件；3、场所使用权证明；4；验资报告；5；批准负责人的基本情况、身份证明；6、章程草案；7、法律法规规定需提供的其他必要的资料。





接


收


凭


证





提


交


资


料





受理





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





（基政股承办人）


（基政股承办人）








■法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查


（基政股负责人）








延期决定





                   


依依法需要公示

















公 示





决定


（局务会议）





公 开





发放证件（基政股）


（制发许可或不予许可决定)





送达（法定期限内）








存档





承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





复审


（分管领导）





准予/不准予





准予/不准予








并联（前置）审批





受理





补正





申 请





1、申请《社会养老服务机构设置批准证书》的书面报告；2、社会养老机构筹办批准书；3、服务场所的所有权证明或租用合同书；4、验资证明及资产评估报告；5、机构的章程及规章制度；6、工作人员的健康情况证明；7、要求提供的其他材料





接


收


凭


证





提


交


资


料





不予受理（告知理由）





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





（社救股承办人）





   有并联审批情形的














■法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）











相关单位审批资料





审查


（社救股负责人）








延期决定





                   


依依法需要公示














决定


（局务会议）








公 示





承办机构：朔州市平鲁区民政局社救股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





公 开





发放证件


（社救股)





送达（法定期限内）








存档





申请条件：


1：福利企业资格认定申请书


2：企业营业执照，税务登记证正本


3：适合安置残疾人就业的可行报告


4：企业与每位残疾人职工签订劳动合同副本


5：企业在职职工总数的证明材料


6：职工的残疾证


7：企业支付职工工资的凭证


8：职工岗位说明书


9：其它规定资料





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合法定形式





送 达





确认决定


局务会议





领导签批


民政局负责人





公 示





审 核


社救股负责人





受 理


社救股





不予受理





申 请





补 正





■法律法规规定的其他情况


（所需时间不计入期限）





有特别程序的





意见反馈
































需进名录库的





   有异议
































   无异议





依法需要公示





名录库





承办机构：朔州市平鲁区民政局社救股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





申请条件：


1：办理结婚的双方当事人户口本、身份证原件复印件


2：办理复婚的双方当事人户口本、身份证原件复印件、离婚证、离婚协议书


3：办理离婚的双方当事人户口本、身份证原件复印件、结婚证、双方当事人已签署的离婚协议


4：法律规定需提供的的其它资料





不属于职权范围或不符合条件





材料不全或不符合法定形式





受 理





不予受理





申 请





（婚姻办承办人）





补 正





□检测检验


□鉴定


□专家评审


■法律法规规定的其他情况


（所需时间不计入期限）





有特别程序的





意见反馈









































   有异议
































   





审 核


(婚姻登记处负责人)





登记备案





办理结束发证





发放结婚证（离婚证）





承办机构：朔州市平鲁区民政局婚姻登记处


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





申请条件：


1：收养申请、送养申请


2：收养申请人夫妻双方结婚证、身份户口本原件复印件


3：县级以上医院出具收养夫妻双方健康体检表


4：县级以上医院出具婴（幼）儿健康体检或残疾鉴定表


5：送养人单位出具生育状况及无子证明


6：捡拾弃婴儿童报案证明


7：收养人夫妻双方单位出具个人基本情况及收入状况证明


8：法律规定其它资料





不属于职权范围或不符合条件





材料不全或不符合法定形式





发放收养证





作出确认决定


局务会议通过





领导签批


民政局分管领导





公 示





受 理





不予受理





申 请





（收养登记办承办人）





补 正





□检测检验


□鉴定


□专家评审


■法律法规规定的其他情况


（所需时间不计入期限）





有特别程序的





意见反馈



































   有异议
































   无异议





审 核


收养登记办负责人人





依法需要公示





登记备案





申请条件：


1：申请书


2：家庭收入证明


3：户口簿、身份证复印件


4：《城乡居民最低生活保障审核审批表》


5：法律法规规定需提供的其它资料





不属于职权范围或不符合条件





材料不全或不符合法定形式





公 示





不予受理





申 请


（乡镇上报）





受理





城乡低保所承办人





补 正





■法律法规规定的其他情况


（所需时间不计入期限）





有特别程序的





意见反馈























   有异议
































   无异议





审 核


城乡低保所负责人





依法需要公示





领导签批


局分管领导





决定通过


局务会议





送 达


发放低保证





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程

















听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实


接到举报或调查发现





简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


基政股承办人





调查取证


（2人以上）


基政股负责人





登记保全（7日内决定）





审查


分管领导











制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决定


局务会议





结 案














给予处罚





提出复议或诉


讼请求的





送达


基政股





进入行政复议或诉讼流程





执行


基政股














复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





结 案





承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程

















听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实


接到举报或调查发现





简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


基政股承办人





调查取证


（2人以上）


基政股负责人





登记保全（7日内决定）





审查


局分管领导











制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决定


局务会议





结 案














给予处罚





送达


基政股





提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





执行


基政股














复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





结 案





承办机构：朔州市平鲁区民政局基政股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程

















听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





简易程序





发现违法事实


接到举报或调查发现





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


社救股承办人





调查取证


（2人以上）


社救股负责人





登记保全（7日内决定）





审查


局分管领导











制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决  定


局务会议





结 案














给予处罚





送 达


社救股





提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





执行


社救股














复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





结 案





承办机构：朔州市平鲁区民政局社救股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程

















听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





调查取证


（2人以上）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实





简易程序





发现违法事实


接到举报或调查发现





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


社救股承办人





调查取证


（2人以上）


社救股负责人





登记保全（7日内决定）





审查


局分管领导











制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决  定


局务会议





结 案














给予处罚





提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





送 达


社救股





执行


社救股














复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





结 案





承办机构：朔州市平鲁区民政局社救股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程





听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实


接到举报或调查发现





简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


基政股承办人





调查取证


基政股负责人





登记保全（7日内决定）





审 查


局分管领导





制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





移送司法机关





决 定


局务会议





结 案








不予处罚











给予处罚





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





提出复议或诉


讼请求的





送 达


基政股





进入行政复议或诉讼流程





执 行


基政股








复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





结 案





存档备案





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程





听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





调查取证


基政股负责人








复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实





简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


基政股承办人





登记保全（7日内决定）





审 查


局分管领导








制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决 定


局务会议








结 案














给予处罚





送 达


基政股








提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





执 行


基政股














复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





备案存档





结 案





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程





听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





调查取证


基政股负责人











复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实


接到举报或调查发现








简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


基政股承办人








登记保全（7日内决定）





审 查


局分管领导











制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





决 定


局务会议











结 案














给予处罚





送 达


基政股











提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





执 行


基政股

















复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





备案存档





结 案





其他取证


方式





鉴定、勘验等





收集书证、物证等





需给予纪律处分的，报告有管理权的机关





移送司法机关





不予处罚





制作听证笔录








听证主持人主持听证








告知时间、地点








听证权利告知





说明处罚理由，


听取陈述申辩








进入行政复议或诉讼流程





送 达





决 定





听取陈述


申 辩





组织听证（情节复杂或重大处罚）





复议决定或行政判（裁）决





制作笔录、


抽样取证等





表明执法身份、


指出违法事实





不予处罚





发现违法事实





简易程序





一般程序





已改正的














        申辩理由


   成立的














 提出复议或


 诉论请求的





立（受）案


低保所承办人





调查取证


（2人以上）


低保所负责人组织








登记保全（7日内决定）





审 查





局分管领导





制作处罚决定书，当场交付








处罚前告知








执行当事人15日内到指定银行缴纳罚款，在事后难以执行的以及特殊情况下当场收缴





集体讨论





执行





当事人质证辩论








报告备案





结 案








局务会议











给予处罚





提出复议或诉


讼请求的





进入行政复议或诉讼流程





低保所





执 行








复议决定或行政判（裁）决





逾期不履行


处罚决定的





进入强制执行程序





低保所





结 案





承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





公告





 书面


 告知








告知补正

















不予受理





申 请


（乡镇上报）








申请条件：1.个人申请


2.身份证明


3.特困对象证明材料


4.法律法规规定的其它证明或材料








受理


低保所承办人











审  查


低保所负责人











领导签批


局分管领导











调查核实


低保所负责人组织





 公示





复核


分管领导





决定


局务会议





不予给付





给付


（低保股）





进入复议、诉讼程序





存档、备案





承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





公告





 书面


 告知














条件：1.申请书


2.家庭收入证明


3.户口本、身份证复印件


4.《平鲁区城乡居民最低生


活保障审批表》


      5.法律法规规定的其它资料





申   请


（乡镇上报）





不属于本机关职


权；逾期未补正的








不予受理





受理


低保所承办人











告知补正





审  查


低保所负责人




















领导签批


局长或分管领导





不符合给付条件





调查核实


低保所负责人





 公示





复核


分管领导





决定


局务会议





不予给付





给付


（低保所）





进入复议、诉讼程序





承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





申   请


（乡镇上报）





条件：1.个人申请


2.申请人身份证明


      3.法律法规和相关文件规定需提供的其它资料





不属于本机关职                      权；逾期未补正的








受理


社救股





告知补正





不予受理











审  查


低保所负责人











领导签批


局长或分管局长








大额给付的


局务会议审批





给付





承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





告知补正











不予受理





条件：申请人身份证明





申   请





受  理


社救股











审  查


社救股


负责人





拟定





签批


局长或分管局长





给付





办理结束





承办机构：朔州市平鲁区民政局社救股


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384





条件：1.申请书


2.村委会、公安部门出具的父母的死


亡证明，人民法院出具失踪证明。


3.育婴需公安部门出具弃婴证明


4.孤儿户口本原件、复印件。


5.监护人身份证明。


6.法律法规 规定需提供的其它证明材料





公告





 书面


 告知








告知补正

















不予受理





申   请


（乡镇上报）











受理


低保所





审  查


低保所负责人











不符合给付条件





领导签批


局长或分管局长





调查核实


低保所负责人





 公示





复核


分管领导





决定


局务会议





不予给付





给付


(低保所 )





进入复议、诉讼程序





承办机构：朔州市平鲁区民政局低保所


服务电话：0349-6062384


监督电话：0349-6062384











