平鲁区行政许可运行流程图（2）
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申请人提交下列申报材料：�1、机构的协议或者章程；


2、从业人员身份证明、会计从业资格证书，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料；


3、主管代理记账业务的负责人、持有会计从业资格证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；


4、办公地址及办公用房产权或者使用权证明；


5、代理记账业务规范和财务会计管理制度；


6、工商行政管理部门核准机构名称的有关材料。





代理记账机构提交申请





承办人对申请材料进行形式审查，当场决定是否受理





承办人对申请材料实质审查，核实形成意见





承办人发出不予批准通知书





会计股承办人到市财政局行政审批办公室主任对审核形成的意见决定是否批准





承办人向申请人下达批准文件，制发许可证书








